

新疆分公司乌鲁木齐大厦档案室建设项目采购需求文件

一、项目背景
（一）建设工程项目概况
立项原因：随着人保健康新疆分公司业务的持续发展，各类文书、合同及业务档案数量快速增长，现有存储条件在容量、环境控制及安防方面已难以满足长期、安全、合规的档案管理要求。为保障分公司历史资料完整、满足内外部审计检查、提升运营管理效能，亟需建设一个标准化、专业化的档案室。
项目位置：乌鲁木齐市乌鲁木齐大厦内办公场所。
项目面积：约40平方米。
项目用途：档案存储与管理，满足约4000个标准档案盒的存放需求。
产权归属情况：项目所在场所为新疆分公司办公用房（乌鲁木齐大厦）。
采购内容：包括但不限于档案密集架系统购置与安装、环境保障设备（湿膜加湿器）配置、工作区域分隔、全覆盖监控系统安装、线路改造及配套服务等。
供应商数量：拟邀请3家供应商参与比价。
（二）项目建设标准
本项目应达到以下标准要求：
档案室建设应符合《档案馆建设标准》（建标103－2008）及《档案库房技术管理暂行规定》相关要求；
密集架安装应确保建筑结构安全，设备质量可靠、存取便捷、节约空间；
环境控制应满足档案保管温湿度标准（温度14℃－24℃，相对湿度45％－60％）；
安防监控应实现24小时无死角全覆盖，满足档案实体安全保障要求；
整体建设质量应达到国家及地方现行施工质量验收规范合格标准。
（三）项目合约规划
本项目不涉及甲供材及独立发包内容。全部建设内容（含设备购置、安装工程及配套服务）整体打包，由一家供应商总承包实施。
二、采购施工项目需求
（一）施工范围、可分包内容、暂估价内容
施工范围：乌鲁木齐大厦内指定约40平方米室内场地的档案室专项建设。
施工内容及专业工程划分：本项目全部为自行施工工程，具体包括：（1）档案密集架系统（6列5组）购置及安装；（2）湿膜加湿器（1台）配置及安装；（3）全覆盖视频监控系统安装；（4）线路改造工程；（5）工作区域分割；（6）其他配套服务（含调试、验收等）。
施工总承包管理范围及内容：中标供应商负责本项目全部施工内容的组织实施、质量管控、安全管理、进度管理及竣工验收等全过程管理。
（二）工期及关键施工节点计划要求
总工期：30日历天。
关键施工节点计划要求：合同签订后3日内进场；进场后15日内完成密集架及主要设备进场安装；进场后25日内完成全部安装调试；进场后30日内完成竣工验收。
（三）施工合同条件
本项目合同文件已经新疆分公司合规部审核通过。合同主要条件包括：合同形式为固定总价合同；质保期为竣工验收合格之日起不少于2年；明确工期延误及质量不合格的违约条款；验收标准按国家及行业相关规范执行。
（合同审核意见详见附件4）
（四）招标控制价
招标控制价：8万元。
编制说明：本项目招标控制价依据项目立项报告确定的建设内容与设备配置需求，参照乌鲁木齐市当地市场价格水平及同类项目造价编制。构成明细包含密集架设备购置及安装费、环境设备购置费、安防设备购置及安装费、线路改造费、配套服务费及税金等。需求归口部门（综合部）已对预算进行审核确认（详见附件）。
本项目不涉及暂估价。
（五）合同价款形式和付款安排
合同价款形式：固定总价合同。
付款安排：合同签订且供应商进场后支付合同总价的30％作为预付款；密集架及主要设备安装完成并经需求部门确认后支付合同总价的40％作为进度款；竣工验收合格后支付合同总价的25％作为竣工结算款；质保期满且无质量问题后支付合同总价的5％作为质保金。
（六）工程量清单
本项目为小型专业工程，采用固定总价合同形式。工程量清单由需求部门根据施工图纸及建设内容编制，具体包括：密集架（6列5组）规格及数量、湿膜加湿器（1台）规格参数、监控系统（含摄像头、存储设备、线缆等）配置清单、线路改造工程量、隔断其他配套项目。
（工程量清单详见附件6）
（七）设计文件
本项目为室内装修改造及设备安装工程，设计文件深度达到施工图设计深度。设计文件包含：档案室平面布置图、密集架布置图、电气及监控线路布置图、设备选型及参数说明。
设计文件已经需求归口部门（综合部）审核确认。（详见附件9）
（八）其他
施工期间不得影响乌鲁木齐大厦其他楼层正常办公；
施工产生的建筑垃圾须当日清运，保持现场整洁；
供应商须为施工人员购买施工期间人身意外保险；
竣工后须对密集架使用及监控系统操作进行培训。
三、资质要求
对承包商的要求：
具有独立法人资格，持有有效营业执照；
具备建筑装饰装修工程或机电安装工程施工相关资质；
具有档案室建设或类似办公空间改造项目的施工经验（近3年内至少完成1个类似项目）；
具备档案密集架供货及安装能力；
项目经理须具有相关工程管理经验；
未被列入“信用中国”失信被执行人名单及重大税收违法案件当事人名单；
近三年内无重大安全事故及质量事故记录。
本项目不涉及可分包专业工程内容，无分包承包商资质要求。
四、前期政府相关批复
本项目为既有办公场所内部装修改造及设备购置安装工程，不涉及新建、扩建或改变建筑使用性质，无需办理发改委立项批复、规划许可及施工许可等政府前期审批手续。项目已按公司内部管理要求完成立项审批。

五、市场调研情况
（一）是否已经完成市场调研
是 ☑ 否 □
（二）供应商数量确认
中选供应商家数为1家。经市场调研，在乌鲁木齐市范围内，有三家及以上具备档案室建设经验、机电安装资质及档案设备供货能力的正规企业，能够在预算范围内满足本项目采购需求，且有意愿参与本项目竞争。
是 ☑ 否 □
六、采购方式及评标建议
[bookmark: _GoBack]采购方式：建议采用比价（邀请）方式。属于分散采购范畴，依据《中国人民健康保险股份有限公司分散采购管理办法实施细则》相关规定，采用比价方式。拟邀请三家具备相关资质的安装工程及办公家具供应商参与报价。本项目不属于依法必须招标项目，无需进场招标。
评审方式：建议采用资格后审方式。
评审方法：建议采用综合评分法，评审要素包括报价（权重40％）、技术方案及施工组织设计（权重30％）、供应商资质及类似业绩（权重15％）、工期保障及售后服务方案（权重15％）。
评审重点关注内容：密集架产品质量、承重性能及安全性；施工工期安排的合理性；质保期及售后服务承诺；报价的完整性与合理性，是否存在漏项。
七、需求联系人
（一）需求部门／单位联系人：新疆分公司综合部，王超（联系方式：18099915060／wcbt@ww.com）。
（二）需求归口部门／单位联系人：新疆分公司综合部，王超（联系方式：18099915060／wcbt@ww.com））。
八、其他事项
本项目评审小组成员：新疆分公司综合部李佳君、新疆分公司综合部王超、新疆分公司合规部麦尔耶姆古丽·艾力。
供应商须承诺在合同签订后按要求工期完成全部施工内容，逾期按合同约定承担违约责任。
本项目为一次性建设工程，合同期限自签订之日起至项目竣工验收合格、付清款项之日止。
九、附件清单
立项审批文件（含立项签报审批页、正文、附件、其他审批材料等内容）
项目合同文件（经法规部审核通过的合同文件）
合同审核意见（法规部对合同模板及主要合同条件的审核意见）
工程量清单（软件版、Excel版和签章PDF版本）和投标报价要求
招标控制价（软件版、Excel版和签章PDF版本）
工程技术标准和要求（含主要材料及设备清单：密集架、湿膜加湿器、监控系统等设备的品牌、规格、型号、参数选用要求）
设计图纸（CAD和签章PDF版本）及设计审查意见
其他材料（如项目现场照片、大厦物业管理要求等）

参考资料
《中国人民健康保险股份有限公司分散采购管理办法实施细则》
《档案馆建设标准》（建标103－2008）
《档案库房技术管理暂行规定》
《建设工程工程量清单计价规范》（GB50500－2013）
《建筑装饰装修工程质量验收标准》（GB50210－2018）
《建设工程施工合同（示范文本）》（GF－2017－0201）
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